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PONUKA prace
pracovna pozicia: PERSONALISTA
A MZDOVY UCTOVNIK (m/z)

$ODNy

Sprava Narodného parku Nizke Tatry so sidlom v Banskej Bystrici e‘""g
Partizanska cesta 3799/69, 974 01 Banska Bystrica, ICO: 54435374 z:\‘ M;
pracovisko: Lichardova 129/52, 976 13 Slovenska Lupca e TRy

Sme organizaciou ochrany prirody a krajiny, ktora rozsiruje svoj prevadzkovy tim o poziciu
Personalista a mzdovy uctovnik (m/z). Mate skusenost s personalistikou a pracou
v mzdovom uctovnictve verejnej spravy alebo viacro¢nu skusenost v sukromnom sektore?
Ponukame Vam prilezitost stat' sa su€astou rozrastajuceho sa dynamického timu.

V pripade, ze Vas naSa ponuka prace zaujala, budeme sa teSit' na Vas Zivotopis.

Miesto vykonu prace
Sprava Narodného parku Nizke Tatry, pracovisko: Slovenska Lupca

Druh pracovného pomeru
plny uvazok, skrateny uvazok

Termin nastupu
01.11.2023 prip. dohodou

Mzdové podmienky (brutto)

od 1 250 - 1500 € / mesiac

Platové podmienky urCuje zakon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

INFORMACIE o pracovnom mieste

Napln prace, pravomoci a zodpovednosti

= komplexné spracovanie mzdovej agendy podla platnych predpisov,

= vypocCet miezd, nahrad prijmu pri doCasnej pracovnej neschopnosti, povinnych odvodov
do poistovni, preddavkov na dan z prijmov zo zavislej €innosti,

= nabor novych zamestnancov,

= priprava pracovnych zmluv, dohdd, naplini prace, platovych dekrétov a daldej vstupnej
dokumentacie,

= prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov do poistovni,

= vydavanie potvrdeni o vySke prijmov,

= spracovanie rocného zuctovania dane zo zavislej €innosti,
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= vykonavanie zrazok zo mzdy na zaklade exekucii, sudnych rozhodnuti a dohéd o
zrazkach zo mzdy,

= spracovanie dochadzky zamestnancov v dochadzkovom systéme, spracovanie
sluzobnych ciest,

= spracovanie mesacnych vykazov poistného, stvrtrocnych prehladov a ro¢nych hlaseni
dane zo zavislej Cinnosti, Statistickych a inych vykazov pre prislusné institucie,

= vypracovavanie a aktualizacia internych aktov riadenia (smernic, pokynov),

» realizacia zakladnej financnej kontroly,

= poskytovanie sucinnosti pri priprave analytickych a koncep&nych materialov,

= komunikacia s kontrolnymi, danovymi a ostatnymi instituciami,

= sucinnost s oddelenim projektov pri zuCtovani projektového personalu,

= koordinacia Skoleni a podujati pre zamestnancov,

= tvorba a realizacia navrhov pre zlepSovanie podmienok zamestnancov,

= tvorba motivacnych schém,

= podpora rozvoja zamestnancov.

Zamestnanecké vyhody, benefity

+ 5 dni dovolenky nad ramec zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace

* pruzny pracovny ¢as od 6.00 h do 18.00 h (zakladny ¢as: 9.00 h - 14.00 h)

* nemocenské pocas praceneschopnosti priznané nad ramec zakona

» pracovné volno nad ramec zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace

» ro¢na odmena pri dosahovani dohodnutych cielov do vySky mesacného platu
* moznost vyuzivat chatu narodného parku za zvyhodnenych podmienok

+ jeden den home office v tyzdni

Informacie o vyberovom konani

Planovany nastup: november 2023 pripadne dohodou.
POZIADAVKY na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim zamerania personalistika a mzdové uctovnictvo:
uplné stredné vzdelanie

vySSie odborné vzdelanie

vysokoskolské vzdelanie |. stupia

vysokoskolské vzdelanie Il. stupna

Ostatné znalosti
Microsoft Office - pokrocily

Osobnostné predpoklady a zruénosti

= bezuhonnost, samostatnost, zodpovednost’ a spolahlivost,

= znalost programu SAP vyhodou,

= pozitivne nastavenie, radost’ z prace s ludmi, déslednost, kreativita.

Zoznam potrebnej dokumentacie k Ziadosti uchadzada o volné pracovné miesto:

= Ziadost o zaradenie do vyberového konania,
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= Strukturovany profesijny zZivotopis,

= doklad o (najvy$Som) dosiahnutom vzdelani,

= Cestné vyhlasenie o bezuhonnosti uchadzaca,

= pisomny suhlas uchadzaCa so spracovanim osobnych udajov podla Nariadenia
Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri
spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto udajov a zakona €. 18/2018
Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov (nie starsi

ako 1 mesiac).

Datum a miesto podania Ziadosti uchadzaca o volné pracovné miesto:

Uchadzac¢ doruci svoju Ziadost’ postou, elektronickou postou alebo osobne najneskor dia
30.09.2023 do 14.00 hod na adresu: Sprava Narodného parku Nizke Tatry so sidlom
v Banskej Bystrici, Lichardova 129/52, 976 13 Slovenska Lup¢a alebo na mailovu adresu
zamestnanie@napant.sk

Ziadost uchadzada a pozadované dokumenty je potrebné dorugit v zalepenej obalke
s oznacenim: ,Vyberové konanie — personalista amzdovy uctovnik (m/z) -
NEOTVARAT!® prip. elektronicky.

Inzerujuca spoloénost’

Struéna charakteristika spolo€nosti

Narodny park Nizke Tatry tento rok oslavil 45 rokov a je najvac¢sim narodnym parkom na
Slovensku. Zaroven je dynamicky sa rozvijajucim zamestnavatelom a partnerom na
Pohroni a Liptove.

Sprava Narodného parku Nizke Tatry je prispevkova organizacia v zriadovatelskej
pbsobnosti Ministerstva zivotného prostredia SR, ktora zabezpecluje ulohy na uUseku
ochrany prirody a krajiny podla zakona €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny v zneni
neskorsich predpisov a osobitnych predpisov na uzemi narodného parku a jeho ochranného
pasma.

Pocéet zamestnancov
40-50 zamestnancov

Kontaktné udaje:
Kontaktna osoba: Dana Blaskovitova, telefon: +421482855020,
e-mail; zamestnanie@napant.sk

V Slovenskej Lup€i, dria 21.08.2023
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